مع مراعاة قواعد عمل اللجنة، تحدد اللجنة الوثائق المطلوب توافرها لقيد المخالفة على أن تشمل الآتي:
1. خطاب الجهة طالبة النظر في المخالفة.
1. الاسم الكامل للمخالف ومهنته أو وظيفته -إن وجدت- ومحل إقامته، ورقم السجل المدني أو السجل التجاري، والاسم الكامل لمن يمثله، ومهنته أو وظيفته، ومحل إقامته ورقم سجله المدني.
1. بيانات التواصل مع الجهة الحكومية والمتنافس أو المتعاقد.
1. موضوع المخالفة بالتفصيل مع إرفاق جميع المستندات والوثائق الداعمة.
1. تاريخ اكتشاف المخالفة.
1. مستندات طرح المنافسة.
1. محاضر اللجان ذات العلاقة.
1. [bookmark: _GoBack]أي وثائق أخرى ذات علاقة بموضوع المخالفة.

